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TERMU REFERENSIA

REKRUTAMENTU BA POZISAUN RUA:

Pozisaun

Koordenador Sekretariadu Sosiedade Sivil SUN.

servisu

Durasaun tempu

Fulan 6 (Periodu fixu)

Pozisaun

Ofisial Admin no Finansa ba Sekretariadu Sosiedade Sivil SUN

servisu

Durasaun tempu

Fulan 6 (Periodu fixu)

"Fundasaun Alola" mak organizasaun naun governamental ida-ne'ebé opera iha Timor-Leste atu
hadi'a feto no labarik sira-nia moris. Organizasaun ne'e buka atu f6-hanoin lideransa feto sira-
nian no advokasia ba direitu feto no labarik sira-nian, ami-nia lema mak "Feto Forte, Nasaun
Forte™ no ami iha programa iha Saude Inan no Labarik, Advokasia, Edukasaun no Hakbiit
Ekonomia Feto. Fundasaun Alola lidera husi Konsellu Jestaun no oras ne'e dadaun muda ba
ekipa jestaun ida-ne'ebé lidera husi Timor oan tomak. Koordenador Sekretariadu Sosiedade Sivil
SUN nian papél prinsipal mak atu mantein kontrolu finanseiru no akontabilidade ba fundu hotu-
hotu ne'ebé Fundasaun Alola hala'o tuir prosedimentu kontabilidade Fundasaun Alola nian.

Agora dadaun ami buka hela ema kualifikadu sira atu kumpre pozisaun sira tuir mai hanesan;

. Koordenador Sekretariadu Sosiedade Sivil SUN nia Responsabilidade sira inklui halo
kolaborasaun servisu di’ak ho Chair SUN CSN TL, trata Rejistrasaun SUN CSN Timor
Leste iha Ministeriu Justisa atu bele hetan estatutu Legal, halo ligasaun servisu no
kordenasaun servisu ho lifia Minsiteriu Relevante sirano parseiru sira husi SUN CSN
Timor Leste.

Xave Kompetensia ba Pozisaun Koordenador Sekretariadu Sosiedade Sivil SUN:

Kolabora ho Chair SUN CSN TL hodi Prepara ba prosesa no trata Registrasaun
SUN CSN Timor-Leste ba iha Ministerio Justisa atu bele hetan ninia estatuta Legal
Assisti no apoiu Chair SUN CSN Timor-Leste atu organiza enkontru regular ho
membru SUN CSN Timor Leste no Parseriru sira.

Asisti no apoiu SUN CSN TL Chair atu aplika ba iha oportunidade Fundu nebe
disponibel iha rai laran no mos rai liur.

Halo ligasaun no kordenasaun servisu ho lina Ministeriu relevante sira inklui Parte
interesada sira (stakeholder) no parseru sira husi SUN CSN nian.

Prepara no submete relatoriu mensal no finansial ho regulariu kada fulan ba iha
Chair SUN CSN Timor-Leste.
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6. Mantein komunikasaun ho SUN CSN Chair no ho nia strutura sira relasiona ho
servisu secretariadu nian.

7. Hala’o servisu administrasaun inklui asegura servisu finansa no lojistika SUN CSN
Secretariate nian

8. Asegura halo arkivu dadus no dokumentasaun sira hotu nebe relevante no sai nudar
rezultadu servisu.

9. Reprezenta SUN CSN ba iha enkontru relevante sira, wainhira rekere husi Chair
SUN CSN Timor-Leste.

10. Halo servisu relevante sira ne’ebé rekere husi Supervizor/ Chair SUN CSN Timor-
Leste.

e Esperiensia Teknika, Abilidade no Kofiesimentu ba Pozisaun Koordenador
Sekretariadu Sosiedade Sivil SUN:
1. Lisensiadu iha area saude Publiku
2. Esperensia servisu minimu tinan 2 iha area administrasaun inklui jere finansa
projetu nian.
Exelente iha abilidade komunikasaun no kordenasaun
Iha abilidade organizasional.
Iha Esperensia servisu jere projetu ka programa ki’ik sira.
Abilidade di’ak iha servisu Ekipa no Lideransa.
Honestidade, servisu Pontual no bele servisu independente.
Iha abilidade hodi koalia no hakerek iha lingua Ingles
Iha abilidade atu hakruuk ba regulamentu organizasaun ninian

© N Ok W

1. Ofisial Administrasaun no Finansa Sekretariadu Sosiedade Sivil SUN nia
Responsabilidade sira inklui Akomparia Koordenador Sekretariadu Sosiedade Sivil
SUN, hodi prosesa no trata Rejistrasaun SUN CSN Timor-Leste ba iha Ministerio Justisa
atu bele hetan ninia estatuta Legal, Implementa servisu administrasaun no finansa tomak
ba iha SUN CSN Timor-Leste Secretariat nian ba iha fungsionamentu no servisu SUN
CSN TL nian, Hala’o servisu administrasaun inklui asegura servisu finansa no lojistika
SUN CSN Secretariate nian no seluk tan

¢ Xave Kompetensia ba Pozisaun Ofisial Admin no Finansa Sekretariadu Sosiedade
Sivil SUN:

1. Akompanha SUN CSN TL Secretariate Coordinator hodi prosesa no trata
Registrasaun SUN CSN Timor-Leste ba iha Ministerio Justisa atu bele hetan ninia
estatuta Legal

2. Implementa servisu administrasaun no finansa tomak ba iha SUN CSN Timor-
Leste Secretariat nian ba iha fungsionamentu no servisu SUN CSN TL nian.
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3. Apoiu SUN CSN TL Secretariate atu aplika ba iha oportunidade Fundu nebe
disponibel hodi apoiu SUN CSN TL.

4. Prepara no submete relatoriu Finansial Mensal SUN CSN Secretariat nian ho
regulariu kada fulan ba iha Chair SUN CSN Timor-Leste.

5. Mantein komunikasaun ho SUN CSN Coordinator no Chair relasiona ho servisu
secretariadu nian.

6. Hala’o servisu administrasaun inklui asegura servisu finansa no lojistika SUN
CSN Secretariate nian

7. Halo arkivu dadus no dokumentasaun sira hotu nebe relevante no nebe mak sai
nudar rezultadu servisu SUN CSN Secretariat nian.

8. Halo servisu relevante sira nebe rekere husi Supervisor/ Chair SUN CSN Timor-
Leste

e Esperiensia Teknika, Abilidade no Kofiesimentu ba Pozisaun Ofisial Admin no
Finansa Sekretariadu Sosiedade Sivil SUN:
1. Lisensiadu iha area Akuntabilidade, Finansa, ekonomia ka area relevante.
2. Esperensia servisu minimu tinan 2 iha area administrasaun no finansa projetu
nian.
3. Tha Esperensia jere finansa projetu nian inklui halo planu ba gastus no hato’o
relatoriu finansa.
Profisiente ho manajementu finanseiru.
Iha abilidadade komunikasaun ne’ebe mak di’ak.
Servisu di’ak iha Ekipa no Lideransa.
Honestidade, servisu Pontual no bele servisu independente.
Iha abilidade atu hakruuk ba regulamentu organizasaun ninian.

N GA

OINSA ATU APLIKA

Favor submete ita bo’ot nia karta aplikasaun, CV ho referensia na’in rua (2) no dokumentu
seluk direita mai iha edifisiu Fundasaun Alola, Ave. Bispo de Medeiros Mascarenhas-Dili, Timor
Leste.

Kandidatu sira ne’ebé selesionadu deit mak sei hetan kontaktu direitamente atu bele mai
partisipa iha etapa intervista.

Atu bele hetan informasaun klaru liu tan ka hakarak atu hetan kopia deskrisaun servisu, bele
hato’o ba kordenadora Rekursu Humanu liu husi email: vaga@alolafoundation.org
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“Enkoraja Feto no Ema ho defisiensia atu aplika”.

Aplikasaun sei taka iha oras: 5pm, data 28" Janeiru 2025.

Strong Women Strong Nation
Feto forte Nasaun Forte

Mulheres Forte Nagéio Forte


mailto:info@alolafoundation.org
http://www.alolafoundation.org/

